国家社科基金创新服务管理平台
（年度项目、青年项目和西部项目）结项申请操作指南
（2022年6月20日）
2019年7月1日起，国家社科基金科研创新服务管理平台正式受理国家社科基金年度项目、青年项目和西部项目的线上结项申请。
操作流程如下：
一、服务管理平台使用准备工作
1.确保在使用系统之前已经获得稳定的网络服务
2.平台网址：https://xm.npopss-cn.gov.cn
3.推荐使用Chrome浏览器进行操作
4.尚未注册的项目负责人需要先行注册账号，待学校管理员审核通过后，方可登录系统，审核通过后系统会以邮件/短信的方式提醒，所以请务必在注册时填写真实准确的个人信息。已经注册的项目负责人直接从“项目中后期管理”入口登录。
二、结项验收申请
（一）注意事项： 
1.项目开始申请结项之前，应结束所有的变更业务
如有预算填报列表、项目变更、预算调整等正在进行的业务，则无法发起结项申请
2.开始申请结项后，项目自动进入结题验收流程，此时不能再发起任何变更或调整申请
3.如项目已超过清理期，且在清理期之前未申请过晚于清理期的延期，则无法发起结项申请
（二）操作步骤
1.最终成果查重。登录知网个人查重服务唯一官方网站https://cx.cnki.net，注册账号并登录，进行查重，下载查重报告。如有修改，需再次查重。如果成果涉及多名成员前期已发表成果，可以在“作者”一栏中填写多个姓名，查重作者名单要包含在国家社科基金创新服务管理平台结项申请中填写的课题组成员名单中。
2.联系社科处，做项目经费决算。社科处会将财务处提供的经费决算表电子版和盖章后的经费开支明细账扫描件发送至负责人邮箱。
3.登录系统，选择要结项的项目，点击“申请结项”，根据系统提示填写结项基本信息，并选择鉴定形式，一般为通讯鉴定。
4.上传匿名处理的鉴定结项成果（PDF或图片格式）。要求将项目全部最终成果上传，即上传的最终成果形式要与原申请书数据表中填写的预期成果形式一致。因采取匿名鉴定方式，请隐去成果中的项目批准号、项目负责人和成员姓名、项目承担单位等信息再上传。如果是修改后第二次申请鉴定或修改复审的项目，请提交成果修改稿和修改说明（PDF或图片格式，修改说明要归纳整理专家全部修改意见，对按照专家意见进行修改的内容要标明章节和页码，对没有参照修改的意见要予以说明）。
可上传多个附件，每个附件文件大小限60M，最多可上传50个附件。
成果形式为专题论文集的，论文集开头要对项目研究目标、单篇论文的主要内容及其与总目标的对应关系、论文是否发表等情况作一个概述性说明。收录的数篇论文应按照一定的逻辑关系结集形成一个文件，每篇论文都须与研究主题密切相关。
5.下载《总结报告》和《最终成果简介》模板（均为Word文档），按照模板内容要求填写后上传系统相应位置。《总结报告》内容包括：项目预期研究计划的执行情况；成果研究内容及方法的创新程度、突出特色和主要建树；资料收集和数据采集情况；成果的学术价值和应用价值，以及社会影响和效益；成果存在的不足或欠缺，尚需深入研究的问题等。3000字左右。
6.上传课题设计论证：以线下方式申请立项的项目，需上传立项申请书中的“课题设计论证”（原文内容不得改动，不得出现项目负责人和成员姓名、项目承担单位等信息）。 
7.上传查重报告（PDF文档）。全国社科工作办对成果的文字复制比没有统一要求，请课题组自觉按照学术规范对引文进行标注，查重时请将所有课题组成员名字按查重机构要求的格式填写在作者栏。有特殊情况可自行说明，如果说明的文字太多，也可以作为一个单独的文件上传到查重报告附件中。如无查重报告，请上传不查重说明。
8.以博士论文或博士后报告为基础申请的项目，要提交博士论文或博士后出站报告原文(PDF文档)，以及最终成果和博士论文（博士后出站报告）之间的联系和区别的说明材料（word文档）。
9.如申请免于鉴定，需填写申请免于鉴定的理由，上传申请免于鉴定的证明材料（PDF文档）。因获奖申请免于鉴定的项目，需要在管理平台提交相关证明材料(PDF文档)。如果成果获省部级领导批示则等同于成果涉密，该项目不能在平台上申请结项，按照涉密程序上报纸质结项审批书送审。（免鉴定结项材料交省社科规划办审批书2份，成果简介2份，成果1份）
10.填写课题组成员。课题组主要成员按成果(计划)出版或发表时的实际署名顺序填写（不填写项目负责人），总人数不得超过16人。
11.填写课题组主要阶段性成果。请按项目负责人、课题研究任务主要承担者、课题组一般成员的顺序填写。须如实填报阶段性成果的名称、作者、发表刊物及期数等相关情况，一旦发现弄虚作假行为，视情况作出严肃处理。所有成果必须是项目研究期间正式发表或出版并标注该项目编号和名称的阶段性成果。同时上传各阶段性成果的全文附件（最终审定稿或正式发表版式，限PDF文件）。
12.由负责人如实填写“项目资金决算表”，同时上传由责任单位财务管理部门打印并经财务部门、审计部门审核盖章的经费开支明细账。有外拨资金的项目，由项目负责人汇总编制项目资金决算，并附上合作研究单位财务、审计部门审核签章的直接费用开支明细账。
另外需要上传《项目预算回执》（PDF或图片），如有申请过经费预算调整，需同时上传调整审批表（系统上申请且通过审批的预算调整，可直接导出，无需再盖章，直接作为附件上传。以前线下申请且通过审批的预算调整，需扫描批复件并上传）。
经费开支金额未达到已拨经费的三分之一，全国社科工作办将不再拨付剩余经费，请大家注意！！！
13.填写建议规避的鉴定专家（如无可留空此页）。课题组可根据成果研究内容，提出可能影响评价公正性的专家回避鉴定本成果，但要说明理由。建议回避鉴定的专家人数不得超过3人。
14.提交结项申请，等待学校、省社科规划办、全国社科工作办审批。无需提供纸质材料。
三、申请延期
每一个年份项目确定一个清理截止期，在此之前不用申请延期。确有困难不能在此之前完成的项目，应在清理截止期之前登录系统提交延期申请，延期完成的时间要晚于清理截止期。学校受理后按程序报省社科规划办、全国社科工作办审批。 
